Glocalnet
Lagg till ett e-postkonto i Microsoft Outlook 2007

Den har guiden beskriver hur du lagger till ett e-postkonto i Microsoft Outlook
2007.

OBS! Den har guiden forutsatter att du har en e-postadress samt
internetuppkoppling fran Glocalnet. Om du inte har det ber vi dig att kontakta
din operator da installningarna kan skilja sig mot de installningar som Glocalnet
anvander.

1. Oppna Microsoft Outlook 2007.
2. Klicka pa ”Verktyg” och ”Kontoinstallningar”.

Verktyg | Atgarder Hija
Skicka och ta emot F
Snabbsdkning F

[l Adressbok.. (Ctrl=5skift=B
Bensning av postlada...

’_E? Tam mappen Borttaget
Formular k
Makro k
Kontainstallningar...
Sdkerhetscenter...

Anpassa...

Alternativ...
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3. Klicka pa ”Nytt”.

Kontoinstallningar

E-postkonton
D kan lagga bill och ta bort ekt konto, eller walja etk konto och dndra dess instaliningar.

| Datafiler || R55-feeds || SharePoint-liskor || Internetkalendrar || Publicerade kalendrar || Adressbécker

#ﬁ ytt, ., e Reparera. .. ' dndra... o Ange som standard x Tabort & ¥

Mamn Typ
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4. Fyllinte i ndgra uppgifter utan bocka endast i kryssrutan for “Konfigurera

serverinstallningar eller ytterligare servertyper manuellt. Klicka sedan pa

”"Nasta”.

Ldgg till nytt e-postkonto

Automatiska kontoinstéllningar

Ditk namn: |

Exempel: Anna Lidman

E-postadress: |

Exempel: annai@contosa, com

Lasenord: |

Ange ldsenordet igen: |

[*]xonfigurera serverinstaliningar eller vtterligare servertvper manuellt

Skriv im lEsenordet sam du FAtE Frén din Interneteverantir,

< Fireqdends I MEsta = I Avbiryt
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5. Bocka i kryssrutan for ”Internet-e-post”.
Klicka sedan pa ”"Nasta”.

Ldgg till nytt e-postkonto

¥ilj e-posttjdnst

@ Internet-e-post
Anslut kll POP-, TMAP- eller HTTP-servern am du vill skicka och ba emaot e-post.

") Microsoft Exchange
Anshut kil Microsoft Exchange om du will kamma 3t e-post, kalender, kontakker, Fax och réstmeddelanden,

D Annat
Anslut till en servertyp som visas nedan.

Cuklook Mobile Service (bextmeddelanden

<Fu’:’ureg§ende“ MNEsta = I Avbiryt
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6.

| faltet for ”"Ditt namn” fyller du i det namn som ska visas nar du skickar

e-post.

| faltet for "E-postadress” fyller du i den e-postadress som du har hos

Glocalnet.

| faltet for "Server for inkommande e-post” fyller du i pop.glocalnet.net

| faltet for “"Server for utgaende e-post” fyller du i smtp.glocalnet.net

| faltet for “Anvandarnamn” fyller du i den e-postadress som du har hos

Glocalnet.

| faltet for “Losenord” fyller du i I6senordet som du fick nar du

registrerade din e-postadress.
Klicka sedan pa "Fler installningar”.

Ldgg till nytt e-postkonto

Installningar for Internet-e-post
alla de har instaliningarna krévs Far att e-postkontat ska fungera.

Anvandarinformation
Dikk mamn: Dtk namn
E-postadress: epostadress@glocalnet, net

Serverinformation

Kantatyp: PORS w

Server fir inkommande e-post: pop.glocalnet .net
Server F&r utgdende e-past (SMTFP): smip.glocalnet. net
Inloggningsinformation

Arv&ndarnamn; epostadress@glocalnet. net

Lésenord: sk
Kiom ihdg l6senordet

[Jkréw séker lsenordsautentisering (SPA) vid inloggning

X

Testa kontoinstallningar

Mar du har Fyllt i informationen pd den har skarmen bar
du testa kontok genon att Micka pd knappen nedan.
(Kraver natverksanslutning)

[ Testa kontoinstalningar. .. ]

I[ Fler inskllningar. .. I

<F|’:’ureg§ende” MNEsta = ][ Avbiryt

]
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7. Klicka pa fliken "Utgaende server”.

Instdllningar for Internet-e-post

Almant | Utgdende server | Anslutring | Avancerat

E-postkanta

exempel; Arbete eller Microsoft Mail-server,

Skriv det namn som du vill anvanda som referens For det har konkat, il

epostadressi@glocalnet. nek

#nnan anvandarinformation

Organisation: |

Svarsadress; |

| ok | awbre |
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8. Bocka i kryssrutan “Den utgdende servern (SMTP) kraver autentisering”.
Klicka sedan pa ”"OK”.

Instdllningar for Internet-e-post

Almznt | Utgdends server | anslutning | Avancerat |

Cen ubadende servern (SMTE) krdver autentiseringl

(%) Anvand samma instalningar som pd servern Fir inkommande e-post

{Logga in med

Arvandarnamn; | |

Lisenard; | |

ko ihdg lBsenordet
krav saker ldsenordsautentisering (SPA)

i Logga in p& server For inkommande e-post innan e-post: skickas

L ook | awbret |
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9. Klicka pa ”"Nasta”.

Ldgg till nytt e-postkonto

Installningar for Internet-e-post
alla de har instaliningarna krévs Far att e-postkontat ska fungera.

Anvandarinformation Testa kontoinstallningar

Ditt namn: |Ditt namn | M&r du har Fyllt i informationen pé den hér skirmen bér
du testa kontok genon att Micka pd knappen nedan.

E-postadress: |epustadress@glu:ucalnet.net | (Kraver natverksanslutning)

Serverinformation

[ Testa kontoinstalningar. .. J

Kantakyp: | POP3 |

Server Fér inkommande e-post: |pup.glucalnet.net |

Server F&r utgdende e-past (SMTFP): |smtp.glocalnet.net |

Inloggningsinformation

Arv&ndarnamn; |epustadress@glucalnet.net |

Lésenord: |******** |

Kiom ihdg l6senordet

[Jkréw séker lsenordsautentisering (SPA) vid inloggning Fler instaliningar. ..

< FﬁregSendel MNEsta = I Avbiryt
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10. Klicka pa ”Slutfor”.

Ldgg till nyit e-postkonto

Grattis!

Installationsinformationen far kontot har angetts kareekk.

Klicka p& SlutFar o du will stdnga quiden.

11. Ditt e-postkonto ar nu konfigurerat och du kan skicka och ta emot e-

= Fiveadend=Qi

post.




