Glocalnet

Lagg till ett e-postkonto i Microsoft Outlook 2003

Den har guiden beskriver hur du lagger till ett e-postkonto i Microsoft Outlook

OBS! Den har guiden forutsatter att du har en e-postadress samt
internetuppkoppling fran Glocalnet. Om du inte har det ber vi dig att kontakta
din operator da installningarna kan skilja sig mot de installningar som Glocalnet

anvander.

1. Oppna Microsoft Outlook 2003.
2. Klicka pa ”Verktyg” och “E-postkonton”.
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3. Bocka i kryssrutan ”Lagg till ett nytt e-postkonto”.

Klicka sedan pa ”"Nasta”.

Med den har guiden kan du dndra e-postkonton och
kataloger som anvadnds i Outlook.

E-post

%) Lagg till etk nytt e-posthkonto
3 Wisa eller andra befintliga e-postkanton

Katalog

(1Lagg til en ny katalog eller adresshaol,
) Visa eller &ndra befintliga kataloger eller adressbicker

| < Foregdende
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4. Bocka i kryssrutan for “POP3”
Klicka sedan pa ”"Nasta”.

# 1

-postkonton

Servertyp
D kan valja vilken typ av server som det nya e-postkontol ska fungera med,

") Microsoft Exchange-seryer

Anslut bll en Exchange-server, Med denna kan du lasa e-paost, kormma 3k
gemensamma mappar och dela dokument,

(%) POP3
Anslut till en POP3-server For e-post. Med denna kan du hamta e-post.
) IMaP

anslut Ll en IMAP-server Fir e-post, Med denna kan du hamta e-post och
syrkronisera postl&demappar,

{CIHTTP

anslut Ll en HTTP-server Fir e-post, £ ex Hokmail, Med denna kan du hamta
e-post och synkronisera postl§demappar,

{:} Ytterligare seryvertyper
anslut bl en annan arbetsgrupp eller en annan e-poskseryver,

[{ Fﬁreg-ﬁende] Masta = [ Avvbiryt
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5. | faltet for ”Ditt namn” fyller du i det namn som ska visas nar du skickar
e-post.
| faltet for "E-postadress” fyller du i den e-postadress som du har hos
Glocalnet.
| faltet for "Server for inkommande e-post” fyller du i pop.glocalnet.net
| faltet for "Server for utgaende e-post” fyller du i smtp.glocalnet.net
| faltet for “Anvandarnamn” fyller du i den e-postadress som du har hos
Glocalnet.
| faltet for “Losenord” fyller du i I6senordet som du fick nar du
registrerade din e-postadress.
Klicka sedan pa "Fler installningar”.

>

E-postkonton

Instillningar far Internet-e-post (POP3)
alla de har installningarna kraws For att e-postkontot ska fungera,

Anvdndarinformation Seryerinformation
Ditt narnn: Citt narmn Inkommande e-post (POP3Y | pop glocalnet.net

E-postadress:  postadress@alocalnet.net | Utgdende e-post (SMTR): smitp.glocalnet. net

Inloggningsinformation Testa instillningar

ANYANDSFNAMN:  postadress@glocalnet.net | MEr du har Fellk i informationen pd den har skarmen
bér du testa kontat genom att Kicka pd knappen
Lésenord: kbt nedan. (Kraver natverksanslutning)

kiom ihdg ldsenordet

[ Testa konkoinstallningar. .. ]

[ |Logga in med saker
|senordsautentisering (SPA)

[ Fler instaliningar. ..

-::Fﬁreg-ﬁende” Maska = l[ Awbryt
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6. Klicka pa fliken "Utgaende server”.

-':'-"l'ﬂél'ltl Utg&ende serverl Anslutning | Avancerat |

E-postkonto

Skriv det namn sorm du vill anwanda som referens Far det har
konkot, till exempel: "Arbete" eller "Microsaoft Mail Server".

Annan anvandarinformation

Organisakion: | |

Svarsadress; | |

ok || awbest
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7. Bocka i kryssrutan “Den utgdende servern (SMTP) kraver autentisering”.

Klicka sedan pa OK.

Allmant | Ukgdende server | anslutning | Avancerat |

Den utgdende servern (SMTRY kréwver autentisering

(&) areveand samma instalningar som pd servern Fér inkommande e-post
i Logga in med
Anvandarnanmn;

Lo=enord;

[ kam k&g lbsenordet
| Logga inmed saker losenordsautentisenng (SP4)

) Logga in pd server Fir inkommande e-post innan e-post skickas

I 04 il Akt
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8. Klicka pa ”Slutfor”.

Grattis!

Installationsinformationen Fér konkok har angetts korrekk,

Klicka p& Slutfar om du vill stanga guiden,

| < Foregdende

9. Ditt e-postkonto ar nu konfigurerat och du kan skicka och ta emot e-post.




